
2024-105 Responsable d'unité/de secteur H/F
Description du poste

Lieu CASA - Les Genêts - 449 route des Crètes - 06901 Sophia Antipolis Cedex
Intitulé du poste Responsable d'unité/de secteur H/F

Contrat Titulaire
Description de la mission

La Communauté d'Agglomération Sophia Antipolis recherche pour sa Direction
Lecture Publique un(e) Responsable d'Unité Documentation :

 

 

La Direction de la Lecture Publique gère un réseau de 8 médiathèques qui abrite 300
000 documents et compte environ 30 000 inscrits. Le pôle Collections coordonne la
politique documentaire du réseau des médiathèques et les services aux usagers.

 

Responsable de l’unité Documentation, vous managez une équipe de 4 personnes qui
assurent le suivi des acquisitions, le traitement et l’équipement des documents pour
l’ensemble du réseau.

 

En qualité d’adjoint(e), vous prenez le relais de la responsable de service en son
absence et apportez votre expertise.

 

Vos missions principales seront les suivantes :

 

- Vous organisez l’activité du service et encadrez l’équipe de l’unité Documentation

 

- Vous gérez et coordonnez les acquisitions documentaires et les abonnements du
réseau, y compris des ressources numériques

 

- Vous participez à l’élaboration, au suivi, et à la mise en œuvre de la politique
documentaire du réseau, ainsi qu’à l’évaluation et la valorisation des collections

 

- Vous organisez la desserte documentaire des points lecture

 

-  Vous participez à l’administration du SIGB

Profil
- Vous avez une bonne culture générale et une fine connaissance de l’actualité
éditoriale et culturelle (littératures adulte et jeunesse, cinéma, musique,…) , ainsi que
des ressources numériques et de leurs usages 

- Vous connaissez les normes de catalogage et maîtrisez l’informatique documentaire

- Vous avez une expérience en management opérationnel

-  Connaissances en marchés publics appréciées

 

Notre offre ONDITIONS DE TRAVAIL :

Poste à temps complet - 38h45 - 21 jours de RTT/an



Contraintes particulières : le poste implique des déplacements fréquents sur le territoire de la
CASA, horaires décalés occasionnels selon les impératifs de service.
Participation à la protection santé et prévoyance (contrat labellisé)
Prise en charge adhésion CNAS (Comité National d'Action Sociale)

REMUNERATION :

• Rémunération statutaire
• Régime indemnitaire (IFSE part fixe mensuelle + Complément Indemnitaire Annuel)
• Poste relevant de la filière culturelle– Cadre d'emplois des
assistants territoriaux de conservation du patrimoine – Catégorie B
• Poste ouvert aux contractuels

Merci d'adresser votre candidature (CV + lettre de motivation) jusqu'au 31/03/2023 à l'attention
de:
Monsieur le Président de la Communauté d'Agglomération Sophia Antipolis
Direction des Ressources Humaines
Les Genêts - 449, route des Crêtes – BP43
06901 Sophia Antipolis Cedex
Ou via le lien ci-dessous:
https://www.agglo-sophiaantipolis.fr/offre-employer

Demandeur

Nom opérationnel CAILLOT
Prénom opérationnel Audrey


